
0 系统地址： 

http://222.200.184.32:8088/conference_room/login.jsp 

1   用户 

1.1 登录 

登陆界面如图 1 所示 

 

图 1 会议室登陆界面 

 

 

➢ 教师 

用户名：NetId+姓名； 

初始密码：NetId 

例如： 

zhangsan5 张三 

zhangshan 

➢ 学生 

用户名：学号+姓名； 

初始密码：学号 

例如： 

20000 张三 

200000 

  



1.2 修改密码 

➢ Step 1： 

登陆后界面显示如图 2，左侧菜单栏中选择修改密码即可进入修改密码界面 

 

图 2 登陆后界面示例 

 

➢ Step 2： 

修改密码界面如图 3，根据提示输入即可修改密码。 

注意，当确认密码与新密码不符时默认修改密码失败，请您重新进行修改密码操作。 

 
图 3 修改密码示例 

  



2   会议室 

2.1 查询 

➢ Step 1： 

登陆后（如图 2），在左侧菜单栏选择会议室信息，进入会议室信息查询界面图 4。 

 

图 4 会议室信息查询 

➢ 单击会议室名称即可查询对应信息，并查看该会议室历史预约记录。 

➢ 左侧菜单栏中历史预约记录可查看登录用户的历史预约记录 

  



2.2 预约 

➢ Step 1： 

登陆后，在左侧菜单栏选择预约会议室跳转图 5 

 
图 5 预约会议室界面 

➢ Step 2： 

用户在预约会议室时下拉栏选择会议室名称以选择所要预约的会议室。 

预约人已自动填入用户名，无需手动输入；联系电话和借用日期为必填项，请如实填

写；会议事项需要填写会议室主要使用用途，非必填项。 

➢ Step 3： 

用户根据用户身份进行区别，学生用户存在一定的会议室预约限制。 

学生用户不可以预约 B202、B204 两个会议室，当学生用户选择这两个会议室时将会

禁用提交会议预约。 

 

  



 

➢ 取消预约： 

在左侧菜单栏选择取消预约申请，显示界面如图 6。 

在需要取消的预约记录最右侧操作栏，单击“取消操作”键即可取消。 

 
图 6 取消预约申请示例 


